Y. ELACONI

PRAKTIKUM ASSISTENZ
DER GESCHAFTSFUHRUNG

Flaconi ist ein junges E-Commerce Unternehmen aus Berlin. Wir vertreiben online
hochwertige Parfums und Pflegeprodukte an Beauty-liebende Kunden. Wir bieten ein
exklusives Einkaufserlebnis durch ein breites Angebot an Luxus-Marken, verbunden
mit kompetenter Beratung und perfektem Service. Unsere Kunden genief3en ihren
Einkauf!

Wir stehen am Anfang einer Erfolgsgeschichte und du kannst den Erfolg entscheidend
mitgestalten. Unsere Arbeitskultur ist gepragt von Teamgeist, flachen Hierarchien und
Spald an der Arbeit. Wenn Du kreativ eigene Ideen umsetzen und den Erfolg Deiner
Arbeit unmittelbar sehen willst, werde Teil unseres dynamischen Teams.

Deine Aufgaben
= Unterstitzung der Geschéftsfihrung im Rahmen des vielfaltigen
Aufgabenportfolios
= Eigenstandige Koordination von Meetings und Dienstreisen
= Erstellung von Analysen, Statistiken und Prasentationen
=  Wahrnehmung von administrativen Tatigkeiten sowie vorbereitende Buchhaltung
» Eigenverantwortliche Betreuung von Projekten

Dein Profil
=  Studium im Bereich Wirtschafts-, Geistes- und Sozialwissenschaften oder
relevante Ausbildung
= Ausgepragte Kommunikationsstarke und Spald an Aufgabenvielfalt
= Selbststandige Arbeitsweise, Flexibilitdt sowie hohe Einsatzbereitschaft
» Organisationsstérke und strukturierte Arbeitsweise
= Sehr gute MS-Office-Kenntnisse
» Exzellente Deutschkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau

Wir bieten
= Eigene Verantwortungsbereiche, kreative Freiraume und eine steile Lernkurve
» Flache Hierarchien durch direkte Kommunikation
» Tolle Produkte und eine zukunftstrachtige Branche
= Einen modernen Arbeitsplatz in der lebendigen Mitte Berlins
» Eine attraktive Praktikumsvergitung und Perspektive auf langfristige Anstellung
= Und nicht zuletzt: Spaf3 durch vielfaltige Herausforderungen und ein

sympathisches Team

Deine Bewerbung inklusive kurzem Anschreiben, Lebenslauf, wichtigsten Zeugnissen
sowie der Angabe Deines frilhesten Starttermins / gewlnschter Praktikumsdauer ab
sofort an: jobs@flaconi.de.
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